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1 PROCURACOES

= Nesta opcdo um PROCURADOR pode representar seu OUTORGANTE mediante procuracdo, o
PROCURADOR devera estar cadastrado e validado no Portal do Cidaddo ja o OUTORGANTE tera
gue possui pelo menos o cadastro de pessoa no sistema da Prefeitura, porém ele ndo tera acesso
as solicitacdes, pendéncias e informacdo do servico requerido pelo PROCURADOR, caso ambos
gueiram acompanhar o andamento das solicitacbes é necessario que estejam cadastrados e
validados.

= Sem a validacdo da procuracdo realizada pelos atendentes da prefeitura o PROCURADOR
(Profissional e/ou terceiro), ndo tera possibilidade de incluir solicitacbes para o OUTORGANTE
(Cliente), assim todos as solicitagGes de incluir no seu nome, sendo para o seu cliente, sera
informado ao Profissional e arquivado, pois o servico é do seu cliente.

= E primordial o vinculo da procuracdo entre PROFISSIONAL e/ou TERCEIRO e CLIENTE e/ou
REQUERENTE.
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1.1 Incluir procuragoes

= Esta tela permite ao procurador ou outorgante cadastrar uma procuracdo no portal, mas a mesma
s6 serd valida, apds uma analise do atendente da prefeitura.
= QO usuario deve informar:

o) O nome do procurador

o) O nome do outorgante

o) A vigéncia da procuracao

o) O arquivo da procuracgdo (arquivo da procuracao registrado em cartério).

= Clicar em incluir.
= O usudrio devera aguardar o atendente validar a procuracdo para que assim possa solicitar
servicos em nome do outorgante

INCLUIR PROCURAGAO

PROCURADOR:*

N&o ha procurador associado a essa procuracio

OUTORGANTE:*

N&o ha outergante associado a essa procuracdo

VIGENCIA:*

PROCURAGAO:*

Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

INCLUIR VOLTAR
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Versdo Manual 1.0- Pagina 3|5

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VISTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA E INCLUSAO DIGITAL



C’ PORTAL DO
# ]

CIDADAO

1.2 LISTAR PROCURAGCOES OUTORGADAS

= Nesta tela serad listada todas as procurac6es no qual o usudrio atual (Outorgante) concedeu direito
para outro usuario (Procurador) a solicitar servicos em seu nome via Procuracdo.
CANCELAR
PROCURADOR
INCLUIDO EM
VIGENCIA
CANCELADO EM
CANCELADO POR
SITUACAO
ARQUIVO
(Para utilizar esta opgdo tanto o procurador, quanto o outorgante devem estar cadastrados e validados e

0 O O 0O O O O

(0]

vinculados pelo atendente da Finangas — DRC.)

Cartade servicos  Consulta Pablica de Documentos e Processos

PROCURAGOES CONCEDIDAS PELO OUTORGANTE

©

SAIR

SITUAGAO: |W|

EXISTEM 2 REGISTROS PARA ESSA CONSULTA.

INCLUIDO

CANCELADO | CANCELADO

CANCELAR PROCURADOR EM VIGENCIA EM POR SITUAGAO | ARQUIVO
23/04/2019 i
® Analuz 202218 30/04/2019 VIGENTE 2]
® DOC SECURITY SERVICOS DE ?;ggg?w 28/06/2019 VIGENTE B}

Prefeitura de Boa vista Facebook
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VOLTAR

= Qs trés usudrios acima estdo habilitados a realizar servicos em meu nome via Procuracdo, porém

0 usuario pode a qualquer momento cancelar a procuragdo clicando no botdo CANCELAR ®,

assim o acesso daquele usuario é retirado dos servicos em meu nome, impossibilitando o mesmo

de realizar novas solicitacdes.
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1.3 LISTAR PROCURAGOES RECEBIDAS

= Nesta tela serd listada todas as solicitacdes de outros usuarios externos para que vocé seja
habilitado via procuragdo a solicitar servico em nome dele, abaixo mostra os dados do
OUTORGANTE tendo vocé como PROCURADOR.

Carta de servicos  Consulta Plblica de Documentos e Processos o SAIR
PROCURAGOES CONCEDIDAS AOS PROCURADOS SITUAGAO: v
EXISTEM 5 REGISTROS PARA ESSA CONSULTA.
CANCELAR OUTORGANTE INCE;IDO VIGENCIA CAN‘EENEI'ADO CANCELADO POR | SITUAGAO | ARQUIVO
2310472019 o 3000412019 | MARCIO KLEYFER
(LI 20.20:45 30/04/12019 | 4528:05 XAVIER PRINTES | CANCELADA =]
MOTIVO DO CANCELAMENTO: TESTE SAC 80.1 AMBIENTE PROD
MARCIO PRAIDERZI | (7972020 | 310713020 | - - SOLICITADA 2]
MARCIO TESTE DE .
® ATUALIZACAO 16 01 QTIOTI2020 | 3110712020 | - : VIGENTE B3
58
2020
16/01/2020 o 16101/2020 | USUARIQ DA
RAFAEL ey 24/012020 | (30120 e CANCELADA 2]
MOTIVO DO CANCELAMENTO: TESTE
05/06/2019 . 22/08/2019 | MARCIO KLEYFER
USUARIO TESTE e ‘ 31072020 | 2209820 ‘ e e e R | cANCELADA ‘ 2]
MOTIVO DO CANCELAMENTO: TESTE DE VINCULO

VOLTAR

Prefeitura de Boavista Facebook Instagram  Sobre o Portal

Versdo Manual 1.0- Paginab5]|5

PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VISTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE TECNOLOGIA E INCLUSAO DIGITAL



